ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PITIMBU
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DECRICAO DO OBJETO:

l.1- Contratagdo de uma empresa para eventual prestagio de servigos graficos, com
fornecimento de material de impressdo, confecgdo e mao de obra para atender as necessidades,
atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educag¢io, conforme detalhado abaixo:

QUANTIDADE N° DE PAGINAS APLICADOR/ALUNO AVALIACAO
230 27 ALUNO MATEMATICA
230 25 ALUNO PORTUGUES
20 27 APLICADOR MATEMATICA
20 25 APLICADOR PORTUGUES

N° DE COPIAS: 13.000

QUANTIDADE

N° DE PAGINAS

APLICADOR/ALUNO

AVALIACAO

235 27 ALUNO MATEMATICA
235 25 ALUNO PORTUGUES
20 27 APLICADOR MATEMATICA
20 25 APLICADOR PORTUGUES
235 4 ALUNO FLUENCIA
235 5 ALUNO ESCRITA
235 13 APLICADOR FLUENCIA
20 6 APLICADOR ESCRITA

N° DE COPIAS: 18.550

. D A | [) P> A AP A 2/ A A A .'

285 27 ALUNO MATEMATICA
285 23 ALUNO PORTUGUES
20 27 APLICADOR MATEMATICA
20 23 APLICADOR PORTUGUES
285 4 ALUNO FLUENCIA
285 5 ALUNO ESCRITA
285 14 APLICADOR FLUENCIA
20 6 APLICADOR ESCRITA

N° DE COPIAS: 21.925

QUANTIDADE

N° DE PAGINAS

APLICADOR/ALUNO

AVALIACAO

284 10 ALUNO MATEMATICA
284 10 ALUNO PORTUGUES
284 4 ALUNO FLUENCIA
284 5 ALUNO ESCRITA
284 15 APLICADOR FLUENCIA

N° DE COPIAS: 12.496
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QUA ) ) [ P A A p DOR/A

265 12 ALUNO MATEMATICA
265 12 ALUNO PORTUGUES
269 4 ALUNO FLUENCIA
268 5 ALUNO ESCRITA
268 14 APLICADOR FLUENCIA

N° DE COPIAS: 12.528

IMPRESSAO EM PAPEL 75G COM A LESER 4X4 CORES
GRAMPEADO E ENTERCALADO CONFORME ARQUIVO. EM
CONFORMIDADE COM A NORMA ABNT NBR 14790:2011,
1 UTILIZADA PELO CEFLOR, OU COM O PADRAO FSC-STD-40.004 | UNID | 78500
V2.1. A COMPROVACAO DA CONFROMIDADE DEVE SER FEITA
POR MEIO DO CERTIFICADO DE CADEIA DE CUSTODIA E/QU
SELO.

1.2. Legislacao:

Conforme disposi¢des do inciso II e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021,
Decreto 097/2024 de 03 de janeiro de 2024, Prefeitura Municipal de Pitimbu, faz saber que esta
em andamento um processo de compra direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
II - Para contratacio que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02

(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de
outros servigos e compras (vide Decreto Federal n.° 11.871/2023)

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 Para a contratacao:

Objeto: CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA EVENTUAL PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS, COM FORNECIMENTO DE MATERIAL DE IMPRESSAO,
CONFECCAO E MAO DE OBRA PARA ATENDER AS NECESSIDADES, ATENDENDO
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

A presente contratagdo para eventual prestagdo de servigos graficos, com fornecimento de material de
impressdo, confecgdo e mdo de obra, tem como objetivo suprir as necessidades de impressdo de
documentos, espera-se com a solugdo a ser adquirida, a disponibiliza¢do ininterrupta do servigo de
impressdo, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas de
todos os usudrios nos setores visando manter o atendimento nas a¢des e servigos setoriais atendendo de
forma mais ampla, agil e distribuida as suas demandas organizacionais, com o menor risco possivel de
descontinuidade dos servigos oferecidos pela Secretaria Municipal de Educagdo, através das escolas.

2.2. Para a estimativa de quantitativos:
2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungdo da necessidade
mediante observancia a previsdo da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em
decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como
considerando o orcamento disponivel.
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3. CONDICOES DE PAGAMENTO:
3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresenta¢do da nota
fiscal/fatura no protocolo da Prefeitura Municipal de Pitimbu, observando o disposto no art. 141
da Lei Federal n°. 14.133/21.
3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel

em especial a IN/RFB n.° 1234/2012, alterada pela IN/RFB n.° 2145/2023 e alteragdes
posteriores.

3.2.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime, ressalvado o caso previsto no art. 17, XII
da Lei Complementar n.° 123/2006. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.3 - O pagamento sera feito mediante transferéncia ou cheque nominal do Banco do Brasil ou
outra instituicdo bancaria da contratante.

3.4 - O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.
3.5 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situag@o, ndo acarretando
qualquer Onus para a Contratante.

3.6 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a
seguinte formula:

EM = IXNxP
EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
[ = indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a formula:

I =(Tx/100)
365

Tx = utilizar IPCA (IBGE)
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso.

4. DO INICIO DA EXECUCAO, VIGENCIA, PRAZO E CONDICOES DOS
SERVICOS.

4.1 os servigos deverdo iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento da ordem de

Servigo.

4.2 DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

A entrega devera ser em PARCELA UNICA, devendo ocorrer em até 15 (quinze) dias a partir
da data de retirada da nota de empenho.

Endereco de Entrega: Central de Compras: Rua Jodo Bispo, n® 117, Centro, Pitimbu-PB —
CEP: 58.324-000 e/ou nas unidades geridas por esta instituigao.
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4.3 QUANTO AS CONDICOES DE RECEBIMENTO:

Os materiais objeto deste termo serdo recebidos, desde que:

a. A quantidade esteja de acordo com a solicitada na Nota de Empenho;

b. A embalagem esteja inviolavel, de forma a permitir o correto armazenamento; e

¢. A especificagio esteja em conformidade com o solicitado neste Termo de Referéncia.

5. DA PESQUISA DE PRECOS

5.1 Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administragdo procedeu a cotagéio de
precos dos produtos para obter o menor valor para contratagdo: Valor: RS 45.530,00(quarenta e
cinco mil, quinhentos e trinta reais) estimado.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de dotag@o orgamentéria do
exercicio 2024, conforme abaixo:

02.250-SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO

02250.12.122.2047.2587 - MANUTENCAO DE ATIVIDADES DA SECRETARIA DA EDUCAGAO
02250.12.361.2046.2458 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA EDUCAGAO BASICA-QSE
02250.12.361.2046.2523 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA EDUCACBO BASICA - MDE
02250.12.361.2046.2565 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA EDUCACAO BASICA
02250.12.365.2046.2457 - MANUT.DAS ATIV.DO ENS.INFANTIL E CRECHES - FUNDEB

3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

OS RECURSOS SERAO PROVENIENTES DE RECURSOS DO TESOURO MUNICIPAL.

7. DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS:

7.1 Visando cumprir o §2° do art. 21, do Decreto Municipal n.° 097/2024, a municipalidade
antes de proceder a contratagdo de qualquer empresa fara publicar no Diario Oficial da
Prefeitura Municipal de Pitimbu e site oficial aviso de dispensa, este termo de referéncia,
modelo de proposta e relagdo de documentos de habilitagdo para que empresas interessadas
possam, no prazo de 03 (trés) dias uteis possam apresentar suas propostas orgamentarias.

7.2 Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a administragdo municipal, desde
que as empresas atendem aos requisitos exigidos para o fornecimento dos produtos e apos,
apresentem os documentos necessarios de habilitagao.

7.3. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que

atendidas as condig¢8es de habilitagdo exigidas.

7.4 fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

7.5 As providéncias das alineas “a" e "b" acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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8. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

8.1 As propostas poderdo ser encaminhadas a Central de Compras do municipioatravés do e-
mail compras.pmppb202 | @hotmail.comou entregues pessoalmente mediante protocolo no
enderego Rua Jodo Bispo, n° 117- Centro — Pitimbu/PB — CEP: 58.334-000.

9. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

9.1 - HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empresério individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empreséria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

b.1) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva;

¢) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagio dos seus administradores;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ)emitido em até 90(noventa) dias anterior a data da abertura dos envelopes;

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Estadual, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

¢) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede
da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei.

d) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

e) Prova de Regularidade através da apresentagdo de certiddo negativa da inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho conforme dispde o art. 3° da Lei 12.440/2011.

9.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata/Recuperagéo Judicial e Extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Caso ndo conste prazo de validade da certiddo,
serdo aceitas certiddes emitidas nos tltimos 90 (noventa) dias antes da data da sessdo de
abertura da licitagdo, descrita no predmbulo do Edital.

a.1) Caso a referida certiddo ndo abranja o Processo Judicial Eletronico, ¢ este ja for
instalado na Comarca, sede da pessoa juridica/fisica, devera a empresa licitante, ainda,
comprovar sua qualificagdo econémico-financeira também através desta certiddo, pois a mesma
abrange os processos judiciais eletronicos.

9.4 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) Pelo menos um atestado de capacidade técnica que comprove a empresa ja ter contratado com
6rgéo (s) publico (s) ou privado (s) com especificagdes compativeis com o objeto licitado em
papel timbrado contendo, endereco, fone/fax, assinado e rubricado por pessoa competente, em
especial:
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e Servicos grificos com fornecimento de material de impressio, confeccio e mio de
obra.

Paragrafo primeiro: entendem-se como pessoa competente, sécios, ordenador de despesa,
secretarios, diretores ou Dirigentes.

10. CONTRATACAO

10.1. Apds a homologagao e adjudicago, o adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagio, para aceitar a nota de empenho, sob pena de decair
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagio Direta.

10.1.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o orgdo ou entidade para o
aceite da nota de empenho, a Administragdo podera encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo estabelecido no subitem 10.1, a contar da data de seu
recebimento.

10.1.2. O prazo previsto para aceitagdo da nota de empenho podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

10.2. O Aceite da nota de empenho, emitida & empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

10.2.1. O referido empenho estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagio
Direta e seus anexos;

10.2.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 ¢ 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

10.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) a contar da emissdo da nota de
empenho.

10.4. No aceite da nota de empenho sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo
e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

11.1 O Contratado obriga-se a:

11.2°O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes neste Termo de Referéncia e proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

11.3 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitagdo;

11.4 Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitagdo;
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I'1.5 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas nesta minuta de contrato;

11.6 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

I1.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugio do contrato.

I1.8 Permitir e facilitar a fiscalizagio do Contratado devendo prestar os informes e
esclarecimentos solicitados.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE;

12.1 A Contratante obriga-se a:

12.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

12.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

12.4 Emitir requisi¢ao de ordem de servigo, através do servidor responsavel.

13.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

13.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis.

14.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

14.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio
de informagdes pertinentes a essas atribuig¢des.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

a) Dar causa a inexecug@o parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar causa a inexecuc¢io total do contrato;

d) Nao celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

f) Prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

g) Praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

h) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

J) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 - A Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa nos termos
dos arts. 157 e 158 da Lei Federal n.° 14.133/21, pelas infragdes administrativas previstas neste

contrato:

a) adverténcia;
b) multa;
c¢) impedimento de licitar e contratar;
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d) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.3 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados o disposto no art. 156, § 1° da Lei Federal
n.° 14.133/2021:

15.4 A sangido prevista na alinea ‘a” do subitem 15.2 sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no subitem 15.1 alinea “a”, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

15.5 A sangdo prevista no subitem 15.2 “b” serd de 10% (dez por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no subitem 15.1.

15.6 A sangdo prevista no subitem 152 “c” serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, do subitem 15.1, quando nio se justificar
a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
san¢do, pelo prazo de 2 (dois) anos.

15.7 A sangdo prevista no subitem 15.2 “d” sera aplicada ao responséavel pelas infragdes
administrativas previstas nas alineas “f”, “g”, “h”, “i”, “j” do subitem 15.1, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos “b”, “c”, “d”, “e”, do subitem 15.1 que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do referida no subitem 15.8, e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragio Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 1 (um) ano.

15.8 A sangdo estabelecida na alinea “d” subitem 15.2 serd precedida de analise juridica e
observara o disposto no § 6° do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

15.9 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” do subitem 15.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b” do subitem 15.2.

15.10 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.11 A aplicag@o das sangdes previstas no subitem 15.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

16. DA COMPENSACAO FINANCEIRA

16.1 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a
seguinte formula:

EM = IXNxP
EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = indice de atualizag@o financeira, calculado segundo a formula:

I = (Tx/100)
365

Tx = utilizar IPCA (IBGE)
N = Nuamero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

16.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
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ANEXO I - Modelo de Proposta de Precos.

ASSINATURA DO REQUERENTE:

Pitimbu, 19 de agosto de 2024.
Vi

v

ICHELLE BATISTA DOS SANTOS BARBOSA
Secretaria Municipal de Educacéo




