PITIMBU

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PITIMBU

TERMO DE REFERENCIA

Processo administrativo: 2026.06.0060

- DECRICAO DO OBJETO:

1.1 Prestacdo de servigos técnicos especializados em consultoria e prestacéo de servicos técnicos
especializado na prestagédo de assessoria e consultoria juridica nas areas de gestdo publica e
controle interno, junto ao gabinete da prefeita, abrangendo analise dos procedimentos da execugao
da despesa e os processos licitatérios, referente ao procedimento, organizagéo e planejamento desta,
organizagéo, controle e gestdo do setor juridico da prefeitura; responsabilidade técnica junto ao
ministério publico, conforme detalhado abaixo, conforme detalhado abaixo:

| ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT.

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADO NA PRESTACAO
\ DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA NAS AREAS DE GESTAO

PUBLICA E CONTROLE INTERNO, JUNTO AO GABINETE DA PREFEITA,
\ ABRANGENDO ANALISE DOS PROCEDIMENTOS DA EXECUGAO DA
DESPESA E 0OS PROCESSOS LICITATORIOS, REFERENTE AO
i PROCEDIMENTO, ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO  DESTA,
ORGANIZACAO, CONTROLE E GESTAO DO SETOR JURIDICO DA
PREFEITURA: RESPONSABILIDADE TECNICA JUNTO AO MINISTERIO
PUBLICO, CONTEMPLANDO:

- A ELABORAGAO DE PECAS JURIDICAS, A EXEMPLO DE PARECERES
JURIDICOS, RELATORIOS, MINUTAS DE LEIS, DECRETOS, INSTRUCAO
NORMATIVAS, RESOLUCOES, PORTARIAS, QUE SE FIZEREM
NECESSARIOS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL, FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE E SAAE;

- AUXILIO AO GABINETE, SECRETARIAS E SAAE, NO CONTROLE
INTERNO FRENTE AS AUDITORIAS DE CONTROLE EXTERNO COM A
CONFECCAO DE RELATORIOS, SE NECESSARIOS, PARA AS DEMANDAS
DOS ORGAOS FISCALIZADORES A EXEMPLO DO TCE-PB, TCU, MPPB E

4 |MPF: MES 12

. ORIENTACAO E CONSULTORIA JURIDICA PREVENTIVA PARA
ADEQUACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS AS NORMAS DA LEI N°
\ 14133/2021 E DEMAIS LEGISLAGOES APLICAVEIS A COMPRAS
‘ PUBLICAS;

‘ - ORGANIZACAO, CONTROLE E GESTAO, DE FORMA TEMPESTIVA, DOS
1 PROCESSOS QUE TRAMITAM NO AMBITO DO MPPB, MPT, MPF E ACOES
1 JUDICIAIS, BEM COMO DE OUTRAS DEMANDAS JURIDICAS E

TRABALHOS CONSULTIVOS NO AMBITO DA PREFEITURA, FUNDO
\ MUNICIPAL DE SAUDE, E SAAE; E

ORAL, EM REUNIOES ADMINISTRATIVAS E AUDIENCIAS PUBLICAS
DESIGNADAS PELA GESTAO (PREFEITA, SECRETARIOS, E GESTORES
MUNICIPAIS);

- ORIENTACAO TECNICA JURIDICA PARA CONDUGAO PROCESSUAL DE
INQUERITOS ADMINISTRATIVOS; E - OUTRAS EVENTUAIS DEMANDAS
JURIDICAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE J

\
\ . PARTICIPACAO, COM OPINIAO TECNICA/JURIDICA ESCRITA E/OU
\
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\ IPITIMBU.

1.2. Legislacao:

Conforme disposicdes do inciso Ill e do paragrafo 1°, ambos do artigo 74 da Lei 14.133/2021, Decreto
097/2024 de 03 de janeiro de 2024, Prefeitura Municipal de Pitimbu, faz saber que esta em

andamento um processo de compra direta por inexigibilidade de licitagcado devido a inviabilidade de
competicdo, conforme segue: '

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

e) c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da
nota fiscal/fatura no protocolo da Prefeitura Municipal de Pitimbu, observando o disposto no art. 141
da Lei Federal n°. 14.133/21.

3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel em
especial a IN/RFB n.° 1234/2012, alterada pela IN/RFB n.° 2145/2023 e alteragtes posteriores.

321. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lel
Complementar n° 123, de 2008, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime, ressalvado o caso previsto no art. 17, XIl da Lei
Complementar n.° 123/2006. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.3 - O pagamento sera feito mediante transferéncia do Banco do Brasil ou outra instituicdo bancaria
da contratante.

3.4 - O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto’, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, condicionado a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

35 - Havendo erro na apresentagdo da Nota FiscallFatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, O pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagado da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer
6nus para a Contratante.

36 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios

proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data
do efetivo pagamento a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM = IXNxP
EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
| = indice de atualizacao financeira, calculado segundo a formula:

| = (Tx/100)
365
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Tx = utilizar IPCA (IBGE)

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso.

i DO INICIO DA EXECUGAO E VIGENCIA.

4.1 O servigo devera iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas, ap6s a assinatura do Contrato.

4.2 O objeto se dara apds a celebragéo de instrumento contratual que tera como prazo de vigéncia 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

4.3. Correrao por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios e outras despesas que nao seja 0 proposto pela empresa vencedora.

& DA PESQUISA DE PRECOS

5.1. Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administracdo procedeu a coleta de
contratacdes similares com o pretenso contratada a fim de verificar a compatibilidade dos valores
propostos.

)A DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de dotagao orcamentaria do
exercicio 2026, conforme abaixo:

2010 - GABINETE DO PREFEITO

0.04.122.2039.2528 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO PREFEITO
3.3.90.35.00.00 SERVICOS DE CONSULTORIA

3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

0S RECURSOS SERAO PROVENIENTES DE RECURSOS DO TESOURO MUNICIPAL.

)S DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO:

7.1 - HABILITAGAO JURIDICA:

a). No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b). No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

b.1). Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva,

c). No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

d). No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgédo competente,
quando a atividade assim o exigir.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ)
emitido em até 90 (noventa) dias anterior a data da abertura dos envelopes;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual, relativo a sede da licitante, pertinente
a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da
licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei.

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
e) Prova de Regularidade através da apresentacéo de certidao negativa da inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho conforme dispde o art. 3° da Lei 12.440/2011.
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7.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata/Recuperacéo Judicial e Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Caso néo conste prazo de validade da certidao, serao aceitas
certiddes emitidas nos ultimos 90 (noventa) dias antes da data da sess&o de abertura da licitacéo,
descrita no predmbulo do Edital.

a.1). Caso a referida certiddo ndo abranja o Processo Judicial Eletrénico, e este ja for instalado na
Comarca, sede da pessoa juridicalfisica, devera a empresa licitante, ainda, comprovar sua
qualificacdo econdmico-financeira tambéem através desta certiddo, pois a mesma abrange o0s
processos judiciais eletronicos.

7.4 - QUALIFICAGAO TECNICA:
a) Demonstracdo da notéria especializacéo da contratada, através de contratos similares, atestados

de capacidade técnica, certificados nivel superior, cursos, treinamentos, bem como, demais
documentos que demonstrem a qualificagéo diferenciada do proponente para execugao dos servicos.

ACOES DO CONTRATADO E CONTRATANTE:
8.1 O Contratado obriga-se a:

8 1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, termo de referéncia
e sua proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021 e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

8.1.1.3. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.1.4. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

81.1.5 — O contratado responsabilizar-se-a pelos tributos e despesas incidentes ou que venham a
incidir sobre os servicos, sem a inclusdo, de expectativa inflacionaria ou encargos financeiros, bem
como por todas as despesas e compromissos assumidos.

81.1.6 - O CONTRATADO ficara responsavel pela execucado tempestiva dos servicos solicitados.

8.1.1.7 — Manter preposto capacitado e idéneo, aceito pelo contratante, quando da execucgao do
contrato, que represente integralmente em todos os seus atos.

8. 1.1.8 — Nao ceder, transferir ou subcontratar no todo ou em parte o objeto deste instrumento.

8119 - O contratado tera a obrigagdo de manter, durante todo o exercicio do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na contratacéo.

8.11.10 — Realizar visitas IN LOCO, para prestagdo dos servicos, bem como, no seu escritorio, de
modo que o contratado esteja a disposi¢éo da prefeitura sempre que for consultado.

81.1.11— Arcar com despesas com deslocamento ao Municipio de Pitimbu e em toda regiao
metropolitana de Jo&o Pessoa.

I _OBRIGACOES DO CONTRATANTE: ‘ :

8.2.1 A Contratante obriga-se a:

8211 - Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao dos
servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-1a;

8.2.1.2 Emitir a Ordem de Servigo;

82 1.3 - Atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

8.2.1.4 - Proporcionar acesso e movimentacéo do pessoal da CONTRATADA as suas instalactes e
documentos necessarios a boa prestagéo dos servicos;

8.2.1.5 - Efetuar o pagamento ao contratado de cada uma das parcelas, quando 0 mesmo cumprir
com todas as determinacdes contidas neste instrumento contratual.
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8.2.1.6 - Fiscalizar e acompanhar os servicos, permitida a contratacéo de terceiros para assisti-la e
subsidia-la de informagdes pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes do termo de referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
Contratada com a execucao, fiscalizag8o e supervisdo dos servicos por pessoas habilitadas;

8.2.1.7. Cientificar o 6rgéo de representag&o juridica da Prefeitura para adogéo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.2.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagbes e reclamacoes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

82.1.9 A Administragdo tera o prazo de 15 (quinze) dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.2.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

8.2.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

82 1.12. Havendo a necessidade de deslocamento e hospedagem em outro estado da federagao,
para além do Estado da Paraiba, essas despesas serdo custeadas pelo PROPONENTE
CONTRATANTE, sem decréscimo do pagamento devido ao PROPONENTE CONTRATADO.

9. DO REAJUSTAMENTO:
9.1. Os pregos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo por 12 (doze) meses.
9.2. Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos
poder&o sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporgao da variagdo verificada no
IPCA—IBGE acumulado, tomando—-se por base o més do orgamento estimado, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

94 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
meméria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

9.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

96. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o
possa mais ser utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

9.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O registro da variagédo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera ser
realizado por simples apostila.

9.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro,
quando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentagéo
comprobatoria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as
disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

)S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

10.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicoes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentes a essas atribuicoes.

= DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracées:
a) Dar causa & inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecugéo total do contrato;
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d). N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) . Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
f) . Prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;

g) . Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

h) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) . Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

j) . Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 - A Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa nos termos dos
arts. 157 e 158 da Lei Federal n.° 14.133/21, pelas infragdes administrativas previstas neste contrato:

adverténcia;
multa;
impedimento de licitar e contratar;

a
b
C
d) declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

N St g

11.3 - Na aplicagéo das sangdes serdo considerados o disposto no art. 156, § 1° da Lei Federal n.°
14.133/2021:

11.4 A sancdo prevista na alinea ‘a” do subitem 11.2 sera aplicada exclusivamente pela infrag&o
administrativa prevista no subitem 11.1 alinea “a”, quando nao se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave.

11.5 A sangao prevista no subitem 11.2 “b” sera de 10% (dez por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes
administrativas previstas no subitem 11.1.

116 A sancdo prevista no subitem 11.2 “c” sera aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c’, “d", “e’, do subitem 11.1, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang&o, pelo prazo de 2
(dois) anos.

11.7 A sangdo prevista no subitem 11.2 “d” sera aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nas alineas “f’, “g”, “h", “", “j" do subitem 11.1, bem como pelas infragtes
administrativas previstas nos incisos “b”, “c’, “d", “e” do subitem 11.1 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao referida no subitem 11.8, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 1 (um) ano.

11.8 A sancéo estabelecida na alinea “d” subitem 11.2 sera precedida de andlise juridica e observara
o disposto no § 6° do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

11.9 As sangbes previstas nas alineas ‘a’, “c’, “d’ do subitem 11.2 poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b” do subitem 11.2.

11.10 Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

1111 A aplicacdo das sangoes previstas no subitem 11.2 nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Administracéo Publica.

2. DA COMPENSACAO FINANCEIRA

12 1 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorri_do
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios

proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data
do efetivo pagamento & taxa de 8% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM = IxNxP
EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
| = indice de atualizacéo financeira, calculado segundo a féormula:

| = (Tx/100)
365
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FONE: (83) 9.8122-9508 - (Licitagao).




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PITIMBU

Tx = utilizar IPCA (IBGE)

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

ASSINATURA DO REQUERENTE:

Pitimbu/PB, 08 de junho de 2026.
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Chefia de Gabinete

PREFEITURA MUNICIPAL DE PITIMBU
Rua Joao José Monteiro de Souza, 31, Centro,
CEP: 58.324-000 - Pitimbu - PB

CNPJ: 08.916.785/0001-59

E-MAIL:

FONE: (83) 9.8122-9508 - (Licitagao).




